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RINGKASAN 

 

Alya fajriyanti ramadani, 20107710060. Laporan praktek kerja lapangan Di 

Pengadilan Negeri Kota Blitar Kelas 1A. Fakultas Hukum, Program Studi Ilmu 

Hukum. 2024. Dibawah Bimbingan Bapak Imam Slamet, S.H., M.H sebagai Dosen 

Pembimbing dan Bapak Muhammad Iqbal Hutabarat S.H .MH. Sebagai 

Pembimbing Lapangan. 

Kegiatan Praktek Kerja Lapangan ini di lakukan mulai pada tanggal 01 

Februari 2024 sampai pada tanggal 01 Maret 2024 yang di laksanakan Di 

Pengadilan Negeri Blitar Kelas 1A yang berlokasi Dijalan Imam Bonjol No.68, 

Blitar, Jawa Timur. Adapun jadwal pada saat praktek Senin-Kamis masuk pada 

pukul 07.30 WIB samapai pada pukul 16.00 WIB sedangkan pada hari Jumat masuk 

pada pukul 07.00 WIB sampai pada pukul 16.00 WIB. 

Metode yang digunakan oleh penulis yaitu menggunakan metode 

partisipatif dengan mengikuti kegiatan yang ada. 

Pada tahun 1815, saat masa Penjajahan Kolonial Belanda, didirikan 

Pengadilan Negeri Blitar yang awalnya dikenal sebagai Landraad Blitar. Lokasinya 

berada di Jalan Dr. Wahidin No.3, Kota Blitar, dengan wilayah hukum yang 

meliputi daerah hingga Wajak, Kabupaten Tulungagung.  

Pada tahun 1971, Gedung Kantor Pengadilan Negeri Blitar direnovasi 

karena tanahnya merupakan Hak Guna Bangunan. Pada tahun sebelumnya, yakni 

1970, sebagian tanahnya digunakan oleh Pemerintah Kabupaten Blitar untuk rumah 

dinas Ketua DPRD Kabupaten Blitar. 

 Sejak tahun 1989, Pengadilan Negeri Blitar telah berpindah ke Jalan Imam 

Bonjol No. 68, Blitar, dengan gedung kantor dan tanahnya dimiliki oleh Mahkamah 

Agung RI dengan status sertifikat hak milik.  
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Pada tahun 1980, terdapat rencana pemisahan Pengadilan Negeri Blitar 

menjadi dua bagian, namun pembangunan Gedung Pengadilan Negeri Kabupaten 

Blitar di Desa Gedog, Kecamatan Garum, Kabupaten Blitar, yang merupakan 

langkah awal pemisahan tersebut, terpaksa tidak dilaksanakan karena masuknya 

Desa Gedog ke dalam wilayah Kotamadya Blitar berdasarkan Peraturan Pemerintah 

Nomor 48 Tahun 1982, serta volume perkara yang tidak signifikan pada saat itu. 

(pengadilan negeri blitar, “Sejarah Pengadilan Blitar”). 

Adapun Visi dan Misi Pengadilan Negeri Kota Blitar Kelas 1A sebagai berikut : 

VISI 

“Terwujudnya Pengadilan Negeri Blitar Kelas IA yang Agung” 

MISI 

▪ Menjaga kemandirian Pengadilan Negeri Blitar; 

▪ Memberikan pelayanan hukum yang berkeadilan kepada pencari keadilan; 

▪ Meningkatkan kualitas kepemimpinan di Pengadilan Negeri Blitar; 

▪ Meningkatkan kredibilitas dan transparansi di Pengadilan Negeri 

Blitar;(pengadilan negri blitar, “Visi Dan Misi Pengadilan Negeri Blitar”) 

 

 

Kata Kunci : Praktek Kerja Lapangan, Sejarah Singkat, Visi Dan Misi  
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HALAMAN PERUNTUKAN 

 

“Dan barang siapa yang bertakwa kepada Allah menjadikan baginya 

kemudahan dalam urusannya.” (Q.S At-talaq:4) 

Alhamdulillahirabbil`alamin, banyak mengucapkan syukur atas Rahmat Allah 

SWT, sebagai ucapan rasa syukur atas laporan kerja lapangan ini saya 

persembahkan kepada : 

1. Yaallah terimakasih atas segala karuniaMu yang tiada henti aku rasakan, 
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telah saya jalani, terimakasih selalu semangat menyelesaikan laporan ini  

disela-sela kesibukan kerja dan sepulang kerja lapangan ini menyempatkan 

waktu Menyusun laporan ini, banyak hal dari sini yang dapat saya ambil 

sebagai pengetahuan baru bagi saya dan saya berterimakasih untuk diri saya 

telah menyelesaikan laporan kerja lapangan ini tepat waktu. 

3. Saya juga ingin mengucapkan rasa terimakasih untuk keluarga saya, Bapa 

saya yang telah membantu membiayai kuliah saya pergi gelap pulang gelap 

tanpa hari libur untuk berjualan membiayai kami satu keluarga, rasa cape dan 

sakit tidak kau rasakan demi kami ,terimakasih Mama yang selalu mendoakan 

saya diperantauan ini, terimakasih atas dukungan yang diberikan. 

4. Saya juga ingin mengucapkan rasa terimakasih saya kepada Dosen 

Pembimbing Bapak Imam Slamet, S.H., M.H dan Pembimbing Lapangan 

Bapak Muhammad Iqbal Hutabarat S.H .M.H. yang telah menyempatkan 

waktunya untuk membimbing saya menyelesaikan laporan ini. 

5. Saya juga ingin mengucapkan rasa terimakasih saya kepada pihak Pengadilan 

Negeri Blitar yang telah menerima saya untuk dapat melaksanakan PKL di 

Pengadilan Negeri Blitar.  
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Alhamdulillahirabbil`alamin saya dapat menyelesaikan laporan ini dengan baik, 

laporan ini yang berjudul “Praktek Kerja Lapangan Di Pengadilan Negeri Blitar 

Kelas 1A (Kepaniteraan Hukum)” dimana menjadi syarat untuk dapat melanjutkan 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1. Latar Belakang 

Meningkatkan pengetahuan melalui pendidikan memiliki peran yang sangat 

penting dan berdampak besar, baik dalam konteks formal maupun informal, 

untuk membentuk individu yang berkualitas. Untuk mencapai standar kualitas 

individu yang diharapkan, terdapat beberapa kriteria dan target yang perlu 

dipenuhi oleh mahasiswa selama proses pembelajaran. Tujuan-tujuan 

pendidikan ini akan menjadi pedoman dan faktor penentu keberhasilan siswa 

dalam pengembangan kepribadian dan akuisisi pengetahuan, tanpa 

mengesampingkan aspek-aspek lain dalam pendidikan.(Kesuma). 

Salah-satu Pendidikan yang ada di Universitas Islam Balitar Blitar adalah 

Praktek Kerja Lapangan yang dimana mahasiswa turun langsung pada bidang 

studi yang di ambil Praktek Kerja Lapangan adalah kegiatan yang terjadi di 

tempat kerja secara langsung. Hal ini melibatkan penyelarasan antara kurikulum 

di institusi pendidikan dengan program yang memungkinkan pengembangan 

keterampilan melalui pengalaman praktis di dunia kerja, dengan tujuan 

mencapai tingkat keahlian tertentu. Dalam lingkungan mahasiswa, kegiatan ini 

umumnya dikenal sebagai magang. 

Adapun tujuan Praktek Kerja Lapangan sperti Membantu mahasiswa dalam 

mengembangkan kemampuan beradaptasi dengan lingkungan kerja, 

Memberikan peluang kepada mahasiswa untuk memahami proses kerja di 

sektor publik atau swasta, Memfasilitasi mahasiswa dalam menerapkan konsep 

teoritis yang dipelajari di perguruan tinggi dalam konteks pekerjaan 

praktis.(Themecentury.). 
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Pngadilan Negeri Blitar Kelas 1A yang menjadi pilihan penulis untuk 

melaksanakan Praktek Kerja Lapangan, Pengadilan adalah institusi yang sah 

yang bertanggung jawab menjalankan proses peradilan, termasuk pemeriksaan, 

pengadilan, dan penyelesaian kasus. Proses peradilan yang dijalankan oleh 

pengadilan adalah sebuah forum publik yang sah dan sesuai dengan prosedur 

hukum yang berlaku di Indonesia.(Larantuka). 

Pngadilan Negeri Kota Blitar Kelas 1A berdiri sejak tahun 1970 yaitu pada 

tanggal 17 Agustus 1970. Di dalam pengadilan terbagi 3 kepaniteraan yaitu 

panitera pidana, panitera perdata dan panitera hukum. 

Panitera merupakan seseorang yang membantu hakim dalam proses 

pemeriksaan, pengadilan, dan penetapan keputusan dalam suatu kasus. Tugas 

seorang panitera melibatkan pelaksanaan semua tugas administratif terkait 

dengan kasus di pengadilan, termasuk di pengadilan tingkat pertama maupun 

banding dalam berbagai jenis peradilan, seperti peradilan umum, agama, tata 

usaha negara, dan militer, serta di Mahkamah Agung. Selain itu, setiap 

keputusan yang dikeluarkan oleh pengadilan harus disahkan oleh panitera yang 

hadir dalam sidang, bukan hanya oleh ketua atau hakim yang memutus. Panitera 

juga memiliki tanggung jawab untuk menyimpan hasil keputusan majelis hakim 

sebelum dibacakan dalam sidang dengan cermat. Dalam rapat permusyawaratan 

hakim yang bersifat rahasia, panitera yang hadir diwajibkan untuk menjaga 

kerahasiaan isi rapat tersebut agar tidak bocor.(Issha Harruma). 

Berikut Bagan dari Ruangan Kepaniteraan Hukum : 

Kepala Ruangan Kepaniteraan Hukum 

Panitera Muda 

NURWONO, S.H.,M.Hum. 

 

Staf  

Panitera Pengganti 

Staf  

Arsiparis Terampil 

Ferry Adi Jaya, S.H.,M.H. Daviq Ardhany, SB.,A.Md.AB. 
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Adapun Proses izin dimulai dari permintaan hingga dokumen diterbitkan 

melalui layanan terpadu satu pintu. Antara lain sebagai berikut: 

1. Permohonan surat keterangan tidak pernah dipidana. 

2. Permohonan pendaftaran surat kuasa. 

3. Permohonan keterangan data perkara dan turunan putusan. 

4. Kuasa insidentil. 

5. Permohonan pendaftaran pendirian CV, perusahaan dagang dan lain lain. 

6. Permohonan surat izin penelitian. 

7. Pendaftaran legalisasi surat . 

8. Permohonan informasi. 

9. Permohonan waris. 

10. Pos bantuan hukum. 

Adapun tugas tugas kepanitraan hukum antara lain: 

1. Mencatat setiap surat masuk dan keluar. 

2. Mengumpulkan data perkara pidana dan perdata. 

3. Membuat laporan perkara pidana dan perdata. 

4. Membuat laporan bulanan. 

5. Mengelola dokumentasi perkara. 

6. Membuat grafiks perkara pidana dan perdata. 

7. Membuat dan mencatat perkara yang sudah incrah. 

8. Menyusun arsip(Manna). 
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1.2. Tujuan Dan Manfaat PKL 

Maksud tujuan dari praktek kerja lapangan ini bukan hanya semata-mata 

untuk menjadi syarat kelulusan karya ilmiah II (Skripsi) namun untuk 

mengembangkan apa yang telah dipelajari selama berkuliah dan untuk 

menjadikan sebuah pengalaman di lapangan kerja, sampai nanti setelah lulus 

kuliah dapat bekerja disituasi lingkungan pekerjaan berdasarkan keahliannya.  

Manfaat dari PKL ini pun menambah wawasan, kemampuan, , pengalaman, 

dan keterampilan serta menambah keberanian mahasiswa dalam menghadapi 

dunia kerja nantinya, bukan hanya itu mahasiswa yang melaksanakan PKL 

dapat mengetahui pola kerja, prilaku pekerja. 

 



 

5 
 

BAB II 

PELAKSANAAN PRAKTEK LERJA LAPANGAN 

 

2.1. Tempat Dan Waktu Praktek Kerja Lapangan 

Praktek kerja lapangan ini di mulai pada tanggal 01 februari 2024 sampai 

01 maret 2024 berlangsung 30 hari, yang di mana praktek kerja lapangan ini di 

laksanakan di Pengadilan Negeri Kota Blitar Kelas 1A yang berlokasi di jalan 

imam bonjol No .68, Blitar, Jawa Timur. 

Praktek Kerja Lapangan Di lakukan setiap hari Senin-kamis dimulai pada 

pukul 07.30 WIB sampai pukul 16.00 WIB hari jumat di mulai pukul 07.30 

WIB sampai pukul 16.00 WIB. 

 

2.2. Metode 

Metode yang digunakan oleh penulis yaitu menggunakan metode 

partisipatif dengan mengikuti kegiatan yang ada. 
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2.3. Kegiatan Praktek Kerja Lapangan  

• Hari ke-1 (kamis 01 februari 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 07.23 masuk dan menunggu diruang tunggu. 

Pada pukul 08.20 dibagi kebeberapa kepaniteraan, diruangan 

Panitera Pidana 1 (Satu) mahasiswa, diruang Panitera Perdata 2 

(Dua) mahasiswa, dan diruangan Panitera Hukum 1 (Satu)  

mahasiswa. 

Pada pukul 08.30 saya masuk keruangan kepanitraan hukum, 

dan memperkenalkan diri. 

Pada pukul 09.00 berkumpul diruangan Ketua Panitra Bapak 

Imam Sukardi, S.H., M.Hum perkenalan singkat Bersama 

mahasiswa Magang lainnya. 

Pada pukul 11.30 melihat persidangan, diruang sidang. 

Pada pukul 12.30 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 

Pada pukul 16.00 pulang. 

Lampiran : 

 

Diskusi mengenai Tugas-tugas dikepaniteraan masing-masing, 

diruangan Ketua Panitera Bapak Imam Sukardi, S.H., M.Hum, 

Kamis 01 Februari 2024. 
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• Hari ke-2 (jumat 02 februari 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 08.12 berkumpul diruangan Ketua Panitra Bapak  

Imam Sukardi, S.H., M.Hum. 

Pada pukul 09.30 kumpul bersama ketua Bapak Iwan Anggoro 

warsita, S.H., M.Hum diruangan Ketua. 

Pada pukul 11.30 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 

Pada pukul 13.15 ikut acara pengantaran alih tugas dicafe jawan. 

Pada pukul  16.35 pulang. 

Lampiran : 

  

Acara pengantaran alih tugas DR. Wisnu Widiastuti, S.H.,M.Hum, 

Sugiri Wiryandono, S.H., M.Hum dan Doni Prianto, S.H. dicafe 

jawan, Jumat 02 Februari 2024. 
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• Hari ke-5 (Senin 05 februari 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 07.32 apel Bersama, dihalaman Pengadilan Negeri  

Blitar. 

Pada pukul 08.45 membantu jaga dipelayanan terpadu satu pintu 

Pada pukul 12.00 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 

Pada pukul 14.00 membantu memasukkan data ke arsip akun 

Pengadilan Negeri Blitar, diruangan Kepaniteraan Hukum. 

Pada pukul 16.00 pulang. 

 

• Hari ke-6 (Selasa 06 februari 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 08.00 membantu jaga di pelayanan terpadu satu  

Pintu (PTSP). 

Pada pukul 12.00 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 

Pada pukul 14.00 membantu jaga dipelayanan terpadu satu 

pintu. 

Pada pukul 16.00 kumpul Bersama Bapak Muhammad Iqbal 

Hutabarat, S.H., M.H membahas urutan persidangan  pidana dan 

perdata, ditaman terbuka atas. 

Pada pukul 17.45 pulang. 

 

• Hari ke-7 (Rabu 07 februari 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 09.10 membantu jaga di pelayanan terpadu satu  

pintu (PTSP). 

Pada pukul 11.00 melihat persidangan, diruangan sidang. 

Pada pukul 12.00 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 
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Pada pukul 14.12 membantu memasukkan data ke arsip akun 

Pengadilan Negri Kota Blitar, diruangan kepaniteraan Hukum. 

Pada pukul 16.00 pulang. 

 

• Hari ke-8 (Kamis 08 februari 2024) 

Kegiatan : LIBUR ISRA MI’RAJ NABI MUHAMAD SAW. 

 

• Hari ke-9 (Jumat 09 februari 2024) 

Kegiatan : LIBUR CUTI BERSAMA TAHUN BARU IMLEK. 

 

• Hari ke-12 (Senin 12 februari 2024) 

Kegiatan :Pada pukul 07.30 apel Bersam, dihalaman Pengadilan Negeri  

Blitar. 

Pada pukul 08.10 membantu jaga di pelayanan terpadu satu 

pintu. 

Pada pukul 11.30 melihat persidangan, diruangan sidang. 

Pada pukul 12.00 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 

Pada pukul 16.00 pulang. 

Lampiran : 

 

Apel Bersama dihalaman Pengadilan Negeri Blitar, Senin 12 

Februari 2024. 
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• Hari ke-13 (Selasa 13 februari 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 08.30 membantu rekap pitulasi harian diruangan  

kepaniteraan Hukum. 

Pada pukul 12.00 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 

Pada pukul 14.00 membantu menyampul berkas diruangan arsip. 

Pada pukul 16.00 pulang. 

Lampiran : 

 

Membantu menyampul berkas diruangan arsip, Selasa 13 Februari 

2024. 

 

• Hari ke-14 (Rabu 14 februari 2024) 

Kegiatan : LIBUR PEMILU. 
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• Hari ke-15 (Kamis 15 februari 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 10.16 membantu jaga di pelayanan terpadu satu  

pintu.  

Pada pukul 12.00 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 

Pada pukul 14.33 membantu mencatat Penerimaan Negara 

Bukan Pajak (PNBP) diruangan Kepaniteraan Hukum. 

Pada pukul 16.00 pulang. 

 

• Hari ke-16 (Jumat 16 februari 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 07.20 olahraga senam Bersama. 

Pada pukul 10.00 melihat persidangan, diruangan sidang. 

Pada pukul 11.30 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 

Pada pukul 14.15 keruang arsip membantu menempelkan urutan 

nomor. 

Pada pukul 16.00 pulang. 

Lampiran : 

 

Olahraga senam Bersama, dihalaman Pengadilan Negeri Blitar, 

Jumat 18 Februari 2024. 
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Membantu menempelkan urutan nomor, diruangan arsip, Jumat 18 

Februari 2024. 

 

• Hari ke-19 (Senin 19 februari 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 07.30 apel, Bersama dihalaman Pengadilan Negeri  

Blitar. 

Pada pukul 10.00 melihat persidangan diruangan sidang. 

Pada pukul 12.00 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 

Pada pukul 14.00 mencatat surat masuk dan surat keterangan 

tidak dipidana ke buku (membuktikan bahwa seseorang tidak 

sedang dalam proses pencabutan hak pilihnya), diruangan 

Kepaniteraan Hukum. 

Pada pukul 16.00 pulang. 
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• Hari ke-20 (Selasa 20 februari 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 08.00 membantu jaga di pelayanan terpadu satu  

pintu. 

Pada pukul 12.00 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 

Pada pukul 13.22 membantu memasukan surat masuk dan keluar 

kedalam buku. 

Pada pukul 16.10 diskusi Bersama Bapak Muhammad Iqbal 

Hutabarat, S.H., M.H membahas apa saja yang dipelajari atau 

dipahami di ruangan masing-masing diruangan terbuka atas. 

Pada pukul 17.45 pulang. 

Lampiran : 

 

Diskusi Bersama Bapak Muhammad Iqbal Hutabarat, S.H., M.H 

membahas apa saja yang dipelajari atau dipahami diruangan masing-

masing, diruangan terbuka atas, Selasa 20 Februari 2024. 



14 
 

 
 

 

Sebelum pulang kami perpisahan dengan 2 (dua) mahasiswa 

magang karena masa magangnya sudah selsai. Dihalaman 

Pengadilan Negeri Blitar, 20 Februari 2024. 

 

• Hari ke-21 (Rabu 21 februari 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 08.10 membantu jaga di pelayanan terpadu satu  

pintu. 

Pada pukul 12.00 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 

Pada pukul 16.00 pulang. 

 

• Hari ke-22 (Kamis 22 februari 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 08.14 membantu membereskan dan menata berkas  

diruangan Kepaniteraan Hukum. 

Pada pukul 12.00 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 

Pada pukul 14.12 menyampul berkas diruangan Kepaniteraan 

Hukum. 

Pada pukul 16.00 pulang. 
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Lampiran : 

 

Menyampul berkas, diruangan Kepaniteraan Hukum, Kamis 22 

Februari 2024. 

 

• Hari ke-23 (Jumat 23 februari 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 07.45 kumpul di Lembaga Bantuan Hukum (LBH),  

Bersama Ibu Dewi Suryaningsih dan Bapak Imam Slamet, 

S.H.,M.H. 

Pada pukul 08.40 berangkat ke Lapas kota. 

Pada pukul 09.00 mulai acara Penyuluhan Hukum dengan tema 

“Upaya Hukum Atas Putusan Pengadilan Dalam Perkara 

Pidana” di aula tertutup lapas kota. 

Pada pukul 11.40 pulang. 
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Lampiran : 

 

Penyuluhan Hukum dengan tema “Upaya Hukum Atas Putusan 

Pengadilan Dalam Perkara Pidana” di aula tertutup lapas kota, 

Bersama Ibu Dewi Suryaningsih dan Bapak Imam Slamet, 

S.H.,M.H, Jumat 23 Februari 2024. 

 

 

Sesi foto Bersama, diaula tertutup Lapas Kota, Jumat 23 Februari 

2024. 
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• Hari ke-26 (Senin 26 februari 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 07.30 apel Bersama dihalaman Pengadilan Negeri  

Blitar. 

Pada pukul 08.30 membantu rekap pitulasi harian diruangan 

Kepanitraan Hukum. 

Pada pukul 11.00 meliht persidangan diruangan sidang. 

Pada pukul 12.00 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 

Pada pukul 14.00 Membantu menyampul berkas diruangan 

arsip. 

Pada pukul 16.00 pulang. 

Lampiran : 

 

Membantu menyampul berkas diruangan arsip, Senin 26 Februari 

2024. 
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• Hari ke-27 (Selasa 27 februari 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 08.00 membantu memasukan surat masuk ke buku,  

diruangan Kepaniteraan Hukum. 

Pada pukul 12.00 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 

Pada pukul 14.00 membantu di ruang arsip. 

Pada pukul 16.00 pulang.  

 

• Hari ke-28 (Rabu 28 februari 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 08.00 membantu memasukan surat masuk ke buku  

diruangan Kepaniteraan Hukum. 

Pada pukul 09.00 diskusi dengan Bapak Muhammad Iqbal 

Hutabarat, S.H., M.H presentasi jobdesk masing-masing 

perruangan diruangan terbuka atas. 

Pada pukul 12.00 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 

Pada pukul 14.00 Membantu jaga di pelayanan terpadu satu 

pintu. 

Pada pukul 16.00 pulang . 

Lampiran: 

 

Diskusi dengan Bapak Muhammad Iqbal Hutabarat, S.H., M.H 

presentasi jobdesk masing-masing perruangan, diruangan terbuka 

atas, Rabu 28 Feruari 2024. 
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• Hari ke-29 (Kamis 29 februari 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 08.37 Membantu jaga di pelayanan terpadu satu  

pintu. 

Pada pukul 09.20 Pamitan, Foto Bersama dan diskusi dengan 

Bapak Muhammad Iqbal Hutabarat, S.H., M.H presentasi urutan 

persidangan dan evaluasi selama pembelajaran Bersama Bapak 

Muhammad Iqbal Hutabarat, S.H., M.H, diruangan terbuka atas. 

Pada pukul 12.00 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 

Pada pukul 14.00 Membantu menyampul berkas di ruangan 

arsip. 

Pada pukul 15.00 pamitan dan foto bersama ketua panitra Bapak 

Imam Sukardi, S.H., M.Hum, diruangan Ketua Panitera. 

Pada pukul 16.00 pulang. 

Lampiran : 

 

Pamitan, Foto Bersama dan diskusi dengan Bapak Muhammad Iqbal 

Hutabarat, S.H., M.H presentasi urutan persidangan dan evaluasi 

selama pembelajaran Bersama Bapak Muhammad Iqbal Hutabarat, 

S.H., M.H, di ruangan terbuka atas, Kamis 29 Februari 2924. 
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Pamitan dan foto bersama ketua panitra Bapak Imam Sukardi, S.H., 

M.Hum, dikarenakan pada tanggal 01 Maret beliau cuti, diruangan 

Ketua Panitera, Kamis 29 Februari 2024. 

 

• Hari ke-01 (Jumat 01 Maret 2024) 

Kegiatan : Pada pukul 07.07 mempersiapkan makan Bersama, dari parkiran  

keruangan dapur Bersama. 

Pada pukul 08.15 syukuran, baca doa Bersama didapur Bersama. 

Pada pukul 08.20 makan Bersama. 

Pada pukul 12.00 istirahat. 

Pada pukul 13.00 masuk. 

Pada pukul  14.00 membersikan berkas yang ada di lemari, 

diruangan Kepanitraan Hukum. 

Pada pukul  16.00 pamitan kesemua ruangan. 

Pada pukul  16.33 pulang. 

 

 

 

 

 

 



21 
 

 
 

Lampiran : 

 

Mempersiapkan makan Bersama, dari parkiran kedapur Bersama, 

Jumat 01 Maret 2024. 

 

doa dan makan Bersama, diruangan dapur Bersama. Jumat 01 Maret 

2024. 

 

Penyerahan vandel kepada Bapak wakil Bapak Agus Darmanto, 

S.H., M.H, diruangan wakil, Jumat 01 Maret 2024.  
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BAB III 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

 

3.1. Hasil Dan Pembahasan 

Panitera adalah seorang pejabat di pengadilan yang memiliki peran dalam 

struktur untuk memberikan dukungan kepada pimpinan, yaitu Pengadilan, dan 

memimpin dalam hal administrasi pengadilan. Tugasnya mencakup mengatur 

administrasi persidangan dan membantu hakim sidang dalam menyusun berita 

acara persidangan. Perannya adalah untuk mendukung kelancaran jalannya 

persidangan, baik di pengadilan tingkat pertama maupun tingkat banding. 

Adapun perannya seperti berikut : 

1. Melakukan kegiatan di pengadilan setempat dengan mengatur tugas 

wakil panitera, panitera muda, dan panitera pengganti. 

2. Membantu hakim untuk mencatat jalannya persidangan yang 

berlangsung. 

3. Menerima berkas-berkas kasus atau perkara yang masuk ke pengadilan, 

memberikan nomor registrasi kepada kasus tersebut, dan membuat 

catatan singkat tentang kasus tersebut. 

4. Menerima dan menyimpan dengan sebaik-baiknya di kantor 

kepaniteraan seperti: 

a. Berkas perkara 

b. Akta-akta  

c. Putusan  

d. Dokumen  

e. Barang bukti perkara 

f. Buku-buku daftar 

g. Dan surat-surat berharga lainnya 

5. Melaksanakan putusan pegadilan. 

6. Membuat salinan putusan sesuai dengan ketentuan hukum yang berlaku.  
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Adapun proses perizinan dimulai dari permintaan hingga penerbitan 

dokumen dilakukan melalui layanan terpadu satu pintu (PTSP). Beberapa 

proses yang termasuk di antaranya adalah sebagai berikut:  

1. Permohonan surat keterangan tidak tersangkut dari tindakan pidana. 

2. Permohonan pendaftaran surat kuasa. 

3. Permohonan keterangan data perkara dan turunan putusan. 

4. Permintaan kuasa khusus dalam suatu peristiwa (insidentil). 

5. Permohonan untuk mendaftarkan pendirian CV, perusahaan dagang, 

dan lainnya. 

6. Permohonan surat izin penelitian. 

7. Pendaftaran legalisasi surat.Permintaan informasi. 

8. Permohonan untuk waris. 

9. Pos bantuan hukum (POSBAKUM) 

Panitera Muda Hukum mempunyai tugas-tugas : 

▪ Mengumpulkan, mengelola, dan mengkaji data, serta menyajikannya 

dalam bentuk statistik kasus. 

▪ Menyimpan barang bukti yang diserahkan oleh penuntut umum. 

▪ merapihkan arsip/dokumen kasus/permohonan grasi, dan melakukan 

tugas-tugas lainnya sesuai dengan ketentuan hukum yang berlaku. 

▪ Melakukan legalisasi atas akta notaris. 

▪ Membagi tugas-tugas kepada staf kepaniteraan hukum. 
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Staf Kepaniteraan Hukum melaksanakan tugas-tugas: 

▪ Menyiapkan laporan bulanan perdata.  

▪ Menyusun laporan per empat bulanan perdata. 

▪ Menyusun laporan per enam bulanan perdata. 

▪ Menyusun laporan untuk kasus pidana. 

▪ Menyiapkan laporan per empat bulanan untuk kasus pidana dan perdata. 

▪ Menyusun laporan per enam bulanan untuk kasus pidana dan perdata. 

▪ Menerima berkas yang telah diminutasi dari bagian pidana dan perdata. 

▪ Melakukan pengecekan dan membuat daftar berkas yang telah 

diminutasi. 

▪ Mengatur, menata dan menyimpan berkas pidana dan perdata di gudang 

arsip. 
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BAB IV 

PENUTUP 

 

4.1. Kesimpulan 

Dengan adanya praktek kerja lapangan ini saya dapat belajar dan 

mendapatkan pengalaman, ilmu dari para pihak yang terlibat dalam praktek 

kerja lapangan ini, bagai mana kerja di lapangan kerja di bidang hukum, dan 

banyak mempelajari mengenai peran Panitera dan struktur kepaniteraan dalam 

pengadilan serta proses perizinan melalui layanan terpadu satu pintu (PTSP). 

Proses perizinan dimulai dari permintaan hingga penerbitan dokumen 

dilakukan melalui layanan terpadu satu pintu (PTSP). Beberapa proses 

perizinan termasuk dalam PTSP antara lain permohonan surat keterangan tidak 

tersangkut dari tindakan pidana, pendaftaran surat kuasa, permohonan izin 

penelitian, legalisasi surat, permintaan informasi, dan lain-lain. 

Peran Panitera Panitera adalah pejabat di pengadilan yang memiliki peran 

penting dalam memberikan dukungan kepada pimpinan pengadilan dan 

memimpin administrasi pengadilan. Tugasnya mencakup mengatur 

administrasi persidangan, membantu hakim sidang dalam menyusun berita 

acara persidangan, menerima dan menyimpan berkas-berkas kasus, serta 

melaksanakan putusan pengadilan. 

Struktur kepaniteraan meliputi Panitera, Panitera Muda Hukum, dan staf 

Kepaniteraan Hukum. Masing-masing memiliki tugas dan tanggung jawab 

spesifik dalam pengelolaan administrasi pengadilan, seperti mengumpulkan dan 

menyajikan data, menyimpan barang bukti, merapihkan arsip, dan menyusun 

laporan bulanan, per empat bulanan, dan per enam bulanan. 

Dengan demikian, peran Panitera dan struktur kepaniteraan serta proses 

perizinan melalui PTSP sangat penting untuk menjaga kelancaran administrasi 

pengadilan dan memberikan pelayanan yang efektif kepada masyarakat. 
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4.2. Saran 

Saran bagi mahasiswa 

a. Mempersiapkan diri mengenai persiapan PKL. 

b. Komunikasi dan bertanya jika masih belum mengerti. 

c. Mengikuti semua aturan SOP yang berlaku selama PKL. 

d. Bersosialisasi dengan baik dengan para pegawai lain. 

e. Penuh bertanggung jawab atas segala tugas yang diberikan pada saat 

PKL 

 

Bagi kampus / perguruan tinggi 

a. Meningkatkan kualitas layanan akademik. 

 

Bagi instansi 

a. Semoga dapat Kembali menerima mahasiswa untuk melaksanakan 

PKL. 

 

4.3. Kendala  

Kendala yang di alami penulis pada saat melaksanakan PKL sebagai berikut : 

1. Masih kaku, segan untuk bertanya mengenai tugas yang diberikan. 

2. Masih belum menguasai terkait teori lapangan. 
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LAMPIRAN 

 

BUKTI SURAT 

Lampiran 1. SURAT PERMOHONAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN 
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Lampiran 2. SURAT BALASAN PERMOHONAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN 

 

 



 

30 
 

Lampiran 3. SURAT PERMOHONAN MENJADI PEMBIMBING PKL 
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Lampiran 4. LOGO PENGADILAN NEGERI KOTA BLITAR KELAS 1A 
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Lampiran 5. ABSENSI HARIAN KEGIATAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN 

(PKL) 

01 FEBRUARI 2024-01 MARET 2024 
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Lampiran 6. SERTIFIKAT PRAKTEK KERJA LAPANGAN 

 

 


