BAB III

METODE KEGIATAN

3.1 Tempat dan Waktu Pelaksanaan PKL
Pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan (PKL) bertempat di Unit
Pelaksana Teknis Pengelolaan Pendapatan Daerah Blitar yang beralamat
di JI. Imam Bonjol No. 5, Sananwetan, Kecamatan Sananwetan, Kota
Blitar. Praktek Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan pada 1 Oktober 2024

sampai dengan 31 Oktober 2024

3.2 Khalayak Sasaran

Khalayak sasaran pada kegiatan Praktek Kerja Lapangan (PKL)
adalah seksi pembayaran dan penagihan UPT Pengelolaan Pendapatan
Daerah Blitar yang mengelola proses pembayaran pajak, terutama pajak
kendaraan bermotor. Seksi pembayaran dan penagihan pada UPT
Pengelolaan Pendapatan Daerah Blitar mencakup penerimaan dan
pencatatan semua pembayaran pajak dari wajib pajak, serta memastikan
bahwa setiap transaksi tercatat dengan akurat.

Dalam hal ini, narasumber atau informan yang mendukung

penulisan laporan ini adalah Bapak Reza Fahmi selaku ....

3.3 Metode Kegiatan Praktek Kerja Lapangan
1. Kegiatan Praktek Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan langsung

dengan terlibat dalam setiap kegiatan di UPT Pengelolaan Pendapatan
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Daerah Blitar, lebih tepatnya di bagian pembayaran dan penagihan
pajak kendaraan bermotor
2. Kegiatan dilaksanakan pada hari Senin — Jum’at pukul 07.30 WIB —

16.00 WIB

3.4 Metode Pengumpulan Data
Untuk mendapatkan data yang sesuai serta cukup dari seksi
pembayaran dan penagihan UPT Pengelolaan Pendapatan Daerah Blitar
maka digunakan teknik pengumpulan data melalui :
1. Metode Observasi

Menurut Abdussamad (2021: 147), observasi adalah teknik
pengumpulan data yang dilakukan dengan cara mengamati dan
mencatat, serta dilakukan secara sengaja.

Metode pengumpulan data pada Praktek Kerja Lapangan
tersebut dilakukan dengan cara pengamatan secara langsung terhadap
aktivitas sehari-hari di UPT Pengelolaan Pendapatan Daerah Blitar

2. Metode Dokumentasi

Menurut  Abdussamad  (2021: 149), “dokumentasi
merupakan catatan peristiwa yang sudah berlalu”. Dokumentasi
banyak bentuknya, bisa berupa tulisan, gambar, atau karya dari
seseorang (Abdussamad, 2021: 149). Arikunto (2000) dalam
Abdussamad (2021: 149) mengatakan bahwa dokumentasi adalah

"mencari data mengenai hal-hal atau variabel berupa catatan,
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transkrip, buku-buku, surat kabar, majalah, prasasti, notulen rapat,
legger, agenda, dan sebagainya".

Pelaksanaan metode dokumentasi ini adalah dengan cara
mempelajari serta mengamati data melalui gambar maupun arsip
sesuai dengan masalah yang terkait.

Metode Interview

Menurut Kerlinger (dalam Basuki, 2006) wawancara
atau interview adalah situasi peran antarpribadi berhadapan muka
(face to face). Kerlinger berpendapat bahwa dalam wawancara,
pewawancara mengajukan pertanyaan-pertanyaan yang dirancang
untuk memperoleh jawaban-jawaban yang relevan dengan masalah
penelitian. Pertanyaan tersebut diutarakan kepada seseorang yang
diwawancarai atau biasa disebut dengan informan.

Metode pengumpulan data ini dilakukan dengan cara tanya
jawab secara langsung kepada pihak yang bersangkutan yaitu seksi
pembayaran dan penagihan UPT Pengelolaan Pendapatan Daerah
Blitar.

Metode Penelitian Pustaka (Library Research)

Penelitian  kepustakaan  (library  research)  adalah
mengumpulkan data pustaka yang diperoleh dari berbagai sumber
informasi kepustakaan yang berkaitan dengan obyek penelitian seperti
melalui abstrak hasil penelitian, indeks, review, jurnal dan buku

referensi (Sugiyono, 2010).
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Metode penelitian pustaka (Library Research) merupakan
teknik pengumpulan data sekunder melalui dokumen, buku, peraturan
perundang-undangan serta bahan lainnya yang memiliki keterkaitan
dengan masalah yang akan dibahas dalam laporan praktek kerja
lapangan. Data sekunder tersebut dapat berasal dari instansi yang
memiliki hubungan langsung dengan topik laporan praktek kerja
lapangan maupun data yang tidak berasal dari instansi namun tetap
memiliki keterkaitan dengan topik masalah yang dibahas dalam

laporan praktek kerja lapangan.

3.5 Jadwal Pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan
Tahapan kegiatan Praktek Kerja Lapangan yang telah dilaksanakan

dapat dilihat melalui tabel dibawah ini :

Tabel 3. 1
Jadwal Kegiatan PKL
Bulan Oktober 2024
BULAN KET.
NO KEGIATAN OKTOBER
' I 1 m | v
1. | Pengurusan Izin v
2. | Konsultasi v v v v
3. | Pengajuan Judul dan Survey |
4. | Pelaksanaan PKL v v v v
5. | Penyusunan Laporan v v v v




